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TRUONG THCS PHU SON Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
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KE HOACH

Cai cach hanh chinh nam 2025

_ Can ctr K& hoach s6 29/KH-UBND ngay 22/01/2025 cua UBND huyén Tan Phu
Ve cai cach hanh chinh huyén Tan Phu nam 2025;

Cin cir ké hoach s6: 12/KH-PGD&DT ngay 07/02/2025 ciia Phong Gido duc va
bao tao huyén Tan Phu veé cai cach hanh chinh nam 2025;

bé th};c hién c6 hiéu qua cai cach hanh chinh ndm 2025, trgémg THCS Phu Son
xay dung K¢ hoach cai cach hanh chinh (CCHC) nam 2025, cu thé nhu sau:

A. KET QUA THUC HIEN CAI CACH HANH CHINH TRONG NHA
TRUONG

I. Cong tac chi dao, diéu hanh, tuyén truyén
1. Vé xay dung va ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh

Thu hién Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 ciia Thu Tudéng chinh phu vé
tdng cuong ki luat ki cuwong trong co quan.

Thuc hién theo chi dao cua UBND huyén va Phong GD&DT vé cai cach hanh
chinh nam 2025, trudong THCS Pha Son da xay dung ké hoach cai cach hanh chinh
nam 2025 phu hop véi tinh hinh thuc tién nha trudng. K& hoach da dwa ra nhiém vu cu
thé cho tung bo phan, thanh vién nham thyc hién tot chic trach nhiém vu. Can cir ké
hoach CCHC niam 2025, nha truong da trién khai, tuyén truyén CCHC dén tan Vién
chirc va ngudi lao dong, diang tai ké hoach CCHC 1én website trudng, giao trach nhiém
cho gido vién chu nhi¢ém (GVCN) trién khai dén hoc sinh, cha me hoc sinh vé CCHC
trong cac cudc hop PHHS.

2. Cai cach vé thé ché

Thuc hién tot cong tac ra soat, kiém tra quy trinh ban hanh van ban quy pham phap
lut va cac quyét dinh hanh chinh; Thue hién du cac bao cdo theo chi dao cta cip trén.

Thue hién dung cac thu tuc ban hanh vin ban va quan 1y hd so luu trit theo quy
dinh cua Luét luu trtr. Can cir Thong tu 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cua B
No6i vu vé hudng dan thé thirc va k§ thuét trinh bay vin ban hanh chinh; Can cr Nghi
dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 Nghi dinh vé Cong tac Vian thu dé hiéu chinh
van ban trudc khi ban hanh.
Quan li vin ban di, dén trén phin mém quan 1y van ban: https:/qlvb-
tanphu.dongnai.gov.vn/

2. Cai cach tha tuc hanh chinh

Xay dung, trién khai va thyc hién nghiém tlic trong nha truong cac quy ché ndm
hoc 2024-2025 c0 lién quan dén ndi dung thuc hién cai cach hanh chinh.
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Thuc hién t6t Quy dinh van hoa cong so, xay dung phong cach, thai do ung xu
cta Vién chuc, ngudi lao dong trong cong tac tiép dan, tiép nhan va giai quyét hd so
hanh chinh ddi véi nhan dan.

Cap nhat kip thoi nhitng vin ban chi dao cua céap trén; thuc hién dang theo Piéu
1€ truong Trung hoc.

Tiép tuc d6i mai ndi dung va nang cao chat luong hoi hop, giam thiéu cac cude
hop khdng can thiét; bdo céo kip thoi cho 1anh dao dé xin y kién chi dao khi c6 van dée
khé khan.

Tang cudng cdng tac tiép dan dé ling nghe y kién nguyén vong ciia nhan dan,
cha me hoc sinh, can bg, giao vién, nhan vién.

Phan c6ng nhan vién phu trach cdng tac van thu, gido vién chu nhiém tiép nhan
(dau tién) ho so, y kién ctia nhan dan dé bao cao lanh dao giai quyét.

Niém yét cong khai thoi gian, thu tuc, quy trinh tiép dan ¢ bang thong b&o ciia nha
truong, dang tai I1én website, pho bién trong phién hop toan th¢ CMHS céc 16p d¢¢ CMHS,
nhan dan thuan tién lién hé.

Thyc hi¢n dung thu tuc xin chuyén truong, giai quyét ngay dé phu huynh hoc
sinh khong phai di lai nhiéu lan.

3. V& viéc thue hién nghiém ky cwong hanh chinh

Phat huy tot ky cuong, ky luat trong nha truong, Xay dung quy ché 1am viéc, quy
ché chuy@n mon, cai tién phuong thitc quan ly, diéu hanh dé nang cao hiéu qua hoat
dong day va hoc.

Phan cong rd nhiém vu cho thanh vién trong hoi dong su pham ngay tir dau nam hoc.

Thyc hién bién ché 16p, to chuyén mén va To Van phong theo quy dinh cua Dicu
1€ truong trung hoc, kip thoi ban hanh cac quyét dinh hanh chinh dé diéu hanh hoat
dong cua nha truong.

Quan triét dén timg gi4o vién khong vi pham quy dinh day thém, hoc thém duéi
bat ki hinh thirc ndo; thudng xuyén nhic nhd viée day thém, hoc thém trong cac cudc

hop cua nha truong. Trong hoi nghi toan thé CMHS cé4c 16p, nha trudng yéu cau
GVCN thong bao dén CMHS vé quy dinh day thém, hoc thém..

Pay manh thuc hién x4 hoi hda gido duc dé truong 16p ngay cang khang trang,
sach, dep.

4. Xay dwng, nang cao chat lwong ddi ngii nha giao.

Trong ndm hoc nha truong Xay dung ké hoach hang cao chat luong doi ngii nha
gi@o, Cén, bd quan II'.,C() ké hoach boi dudng ddi ngii ké can cO nang luc chuyén mon,
pham chat dao duc tot.

Chi dao thuc hién c6 chat lwong cong tac boi dudng chinh tri hé, bdi dudng
thuong xuyén theo chu Ki.

Thyc hién nghiém tlc, ding quy trinh viéc dénh gi gido vién theo chuan nghé nghiép,
danh gia vién chirc, danh gia Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng theo chuan.

Tiép tuc thuc hién Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTg ngay 02 thang 8 nidm 2007 ctia Thi
tudng Chinh phu vé ban hanh Quy ché van hoa céng s tai co quan hanh chinh nha nudc.
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Xay dung phong cach, thai do tmg xr cua cong chire, vién chire va ngudi lao dong vé théi do
ton trong, lich sy d6i v6i nhan dan; vui vé, kién tri giai thich; giai quyét ding thoi gian quy
dinh khi hd so di du thu tuc quy dinh.

Tiép tuc thyc hién Nghi dinh s6 157/2007/NB-CP ngay 27 thang 10 nim 2007 cta
Chinh pha vé quy dinh ché d6 trach nhiém ngudi dimg dau co quan, to chirc, don vi
ctia nha nudc trong thi hanh nhiém vu nhét 1a trong viéc thuc hién cong tac cai cach
hanh chinh tai don vi.

5. Cai cach tai chinh céng
Tiép tuc thyc hién khoan bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh theo Nghj dinh
Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 ctia Chinh phu.

Thuc hién cdng khai tai chinh theo thdng tu s6 19/2005/TT-BTC ngay 11/3/2005
ciia Thi tuéng Chinh pha Hudng dan viéc cdng khai tai chinh déi voi céc quy co
ngudn tir Ngan sach nha nudc va cac quy c6 ngudn tir cAc khoan dong gop cua nhan
dan trong Hoi nghi CBCC-VC dau nam hoc. Trong cac phién hop HDSP Hiéu truong
cong khai du toan, quyét toan viéc dau ty mua sam, sira chita cac cong trinh. Viéc thay
thé, stra chira cAc tai san trong nha truong duoc dé xuat tir nguoi sir dung dén nguoi
quan Ii (nhan vién thiét bi, ké toan) roi trinh 1anh dao xem xét giai quyét.

Thyuc hién cac khoan @hu dau nim theo Huéng dan cia S¢ GD&PT, UBND
huyén va Phong GD&DT ve Thuc hi¢n cac khoan thu trong cac co s¢ giao duc cong
lap ke tir nam hoc 2024-2025.

Pay manh thyc hién Chuong trinh hanh dong tiét kiém chdng 14ng phi, thuc hanh
tiet kiém gan voi Chi thi 03-CT/TW ve tiep tuc “Hoc tap va lam theo tam guong dao dirc
H6 Chi Minh” VQ chi thi 05-CT/TW vé thuc hién “Hoc tap va lam theo tu tudng, dao dirc
va phong cadch Ho Chi Minh” nham x&y dung Y thirc tu gidc thuc hién tiet kiém trong viéc
str dung tai san cbng cua don vi trong timg can b, gido vién, nhan vién.

Quan ly chit ch& va sir dung c6 hiéu qua tai san trong nha truong theo thim quyén
duoc giao.

6. Tirng buée thwe hién hién dai héa nén hanh chinh

Tiép tuc thuc hién chuong trinh quan 1y Vién chitc, ngudi lao dong trén phan
mém dongnai.vnerp, https://truong.dongnai.edu.vn, cap nhat thong tin trén trang web
cua Phong GD&DT, trang web cutia truong.

DPiy manh viéc tng dung CNTT trong day hoc, quan I va diéu hanh cong viée.
Tang cuong quan li viéc khai thac, stir dung thiét bi day hoc trong cac gio 1én 16p (moi
gi&o Vién c0 ke hoach str dung thiét bi day hoc, phicu theo ddi sir dung thict bi day hoc
hang ngay Ién 16p).

Pay manh cai cach hanh chinh gan vai thuc hién quy ché dan chu co so, phong
chong quan liéu, tham nhiing, I&ng phi.

B. KE HOACH THU'C HIEN CAI CACH HANH CHINH NAM 2025

|. Muc tiéu

Thuc hién déng bd cac nd1 dung Chuong trinh cai cach hanh chinh cia UBND
huyén giai doan 2021-2030, trong tdm la Gmg dung cong ngh¢ thong tin trong hoat
dong quan ly nha nudc ve linh vuc gido duc, thyc hién thu tuc hanh chinh va nang cao
trach nhi¢m thuc hién cong vu ctia cong chure, vién churc trong nha truong.
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Pay manh viéc img dung cong ngh¢ thong tin trong quan ly van ban, diéu hanh
cong viée cta nha truong véi st dung phan mém, giri, nhin vin ban dién tir thong qua
truc lién thong hoac hdp thu dién tir cong vu.

Tang cudng tmg dung chit ky sé trong bao cdo bao hiém xa hoi.

Tiép tuc thuc hién trang thong tin dién tir cua nha truong dé cung cap, tuyén
truyén kip thoi cac vin ban chi dao diéu hanh cia nganh, cta huyén, cua nha truong vé
cac thu tuc hanh chinh cho nguoi dan; tao lién két dén trang thong tin dién tor cua
Phong giao duc va dao tao.

I1. Noi dung
1. V& cai cach thé ché: Can ctr chuc nang nhiém vu nam hoc nha trudong tiép tuc
thyc hién va ra soat cac nhi€ém vu sau day:
- Ra soét, danh gia thuce trang thu tuc hanh chinh trén cac linh vuc quan ly giao
duc va thuc hién céac thu tuc hanh chinh phu hop véi quy dinh ctia phap luat tai don vi,
- Ra soat quy dinh hanh chinh trén co s¢ don gian héa cac thu tuc hanh chinh
nam 2025; xay dyng ké hoach phong, chong tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong
l&ng phi; Thyc hién chan chinh né nép, ky cuong trong don vi.
2. Vé cai cach to chirc bd may
- Tiép tuc trién khai thuc hién Luat Vién chirc va cac van ban huéng dan.
- Py manh d6i méi phuong thire, 1€ 16i 1am viéc trong nha truong.
3. X4y dung va nang cao chat luong doi ngil can bo, cong chirc, vién chirc
- Tang cudng dao tao, bdi dudng nhim nang cao trinh do chuyén mén, nghiép
vy, trinh d§ quan 1y, 1y ludn chinh tri cho cén b, vién chirc theo chirc ndng, nhiém vu.
- Thyc hién tbt cac chinh séch, ché do6 dbi véi doi ngii can bd cong chiec, vién
chtrc va nguoi lao dong tai don vi.
4. V& cai cach tai chinh cong
- Tiép tuc thyc hién c6 hiéu qua Thong tu 71/2006/TT-BTC ngay 9/8/2006
huong dan thue hién Nghi dinh 43/2006/ND-CP; Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005; Nghi dinh 117/2013/ND-CP cua Chinh Phu quy dinh quyén tu chu, tu
chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc b may, bién ché va tai chinh d6i voi
don vi su nghiép cong lap; Thong tu 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009
huéng dan thyc hién quyén tu chii, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vy, to chure
bd may, bién ché ddi voi don vi sy nghiép cong lap gido duc va dao tao; nghi dinh s6
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu vé quy dinh co ché ty chu tai chinh
cua don vi su nghi¢p cong lap
- Xay dung va thuc hién t6t Quy ché chi tiéu ndi bo nam 2025.
- Thyc hi¢n dan chd, cong khai, minh bach trong quan 1y, sir dung tai chinh cong.
- Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi.
5. Hién dai hoa trong cac thu tuc hanh chinh.
5.1 Tiép tuc ra soat noi quy, quy ché cua nha truong, thyc hién giam hoi hop,
giam van ban, gidy to hanh chinh. Tang cuong trach nhiém cua ca nhan trong giai
quyét cong viec.
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5.2. Tin hoc hoa quan 1y hanh chinh

Tiép tuc day manh tin hoc hoa trong quan 1y, tiép tuc tng dung céng nghé
thong tin trong giang day, quan ly.

5.3. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén sé.

Tiép tuc day manh tng dung CNTT va thyc hién hiéu qua hé thdng vin phong
dién tr ciia huyén trong quan 1y va giao dich van ban.

Thuc hién tng dung CNTT trong qua trinh tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh
chinh lién quan dén linh vuc cua nganh Giao duc. Ti€p tuc tang cuong va sir dung dur
li¢u cua Nganh, h¢ thong van phong di¢én tir [-Office, website ciia nha truong, hop thu
dién tu.

Khai thac va st dung c¢c6 hiéu qua hop thu dién tu
thcs.phuson.tanphu@dongnai.edu.vn. va website thcsphuson.edu.vn.

6. Cac nhiém vu cong tac khac: Tiép tuc tham muu véi cac cép lanh dao vé to
chure céac ky thi va tuyén sinh dau cap hoc dau nam hoc 2024-2025.

’Tiép tuc thuc hién cac nhiém vu :[heo ké hoach niup h(_)c, trén tirng mang cong
tac; tiép tuc ké hoach duy tri cac ti€u chuan truong hoc chuan quoc gia.

I11. Noi dung, hinh thirc, phin cong trién khai thwe hién cai cach hanh
chinh nam 2025. (bang dinh kém)./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG

- UBND Huyén; —

- Céc doan thé;

- Pang Website; ) fj

- Luu: VT. )

'ran Hoang Nam
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NOI DUNG THUC HIEN CONG TAC CAI CACH HANH CHINH NAM 2025

(Kém theo Ké hoach sé: 55/KH-THCSPS, ngay 08/02/2025)

A}

(A '4

cong tac

Du kién két qua dat
dugc

Hinh thire trién khai

Bo phan

thue hién

Thoi gian
thuc hién

- .
7 S
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& L AN cuong cong tac l1anh dao, chi dao tuyén truyén, kiém tra, giam sat thwc hién nhiém vu CCHC
“1n 4

\

Xiy damg ke hoach, tiép tuc trién khai

nhiém cu CCHC 2025, ra soat danh gia

Tao su chuyén bién tich

Thuc hién theo van ban

Ban giam hiéu t6 chure

Thang

giao duc va thuc hién céc thu tuc hanh

nhan va to chuec.

Huyén, Phong GD&DT.

1 cac mat hoat dong ctua don vi trong thuc | cuc trong cong tac CCHC ICLE égaghéiuaG[l)J SI?BI"I? chi dao thyuc hién 02/2025
hién cong tic CCHC nam 2024 yen, & '
Huéng din kiém tra, don déc thuc hign | DoP (g ngdy cang (ot | Thyc hién theo van ban | p oo piey (8 chire | .
2 1& hoach CCHC hon yéu cau nhiém wvu|chi dao cua UBND chi dao thue hién Canam 2025
' duogc giao Huyén, Phong GD&DPT. : ' o
Nang cao chat luong
. CCHC dén moi cong | Thuc hién theo van ban Ban eiam hiéu 8 chitc
3 Tuyén truyén CCHC chuc, vién chtic, nhén|chi dao cua UBND chi dio thue hién Canam 2025
vién, hoc sinh, phu huynh, | Huyén, Phong GD&DT. : : o
nhan dan
Danh gid ding thuc trang | Thuc hi¢n theo van ban Y S .o
4 | Kéhoach kidm tra CCHC finh hinh cong tac CCHC | chi dao cia UBND 33“ ﬁfﬁﬁéeﬁéﬁ chire glz;‘?ﬁé%ﬁ
tai don vi Huyén, Phong GD&DT. : : o i
1 V& cai cach thé ché
Tiép tuc ra soat, danh gia thyuc trang thu | Pon gian héa thu tuc hanh | Thyuc hién theo van ban | Ban giam hi¢u, b phan | Ca nam 2025
1 tuc hanh chinh trén cac linh vyc quan ly | chinh, tao thudn lgi cho ca | chi dao cia UBND | hanh chinh nha truong




chinh phu hop v61 quy dinh cua phap luat

Nang cao chét lugng va | Thuc hién theo van ban | Ban gidam hi¢u va td | Ca nam 2025
2 hiéu qua phuc vu nhan |chi dao cua UBND | van phong
dan. Huyén, Phong GD&DT.
gian hoa cac thu tuc hanh chinh.
Ra soat b sung Chuong trinh hanh dong | - Thue hién quy ché dan | Thuc hién theo vin ban | Ban giam hiéu va cac | Nam 2025
3 phong, chong tham nhiing, thyc hanh tiét | chu, ba cdng khai trong | chi dao cua UBND | bd phan lién quan
kiém, chong lang phi. trong don vi; Huyén, Phong GD&DT.
I11 | V& cai cach td chirc bd may
Tiép tuc trién khai thuc hién Luat Vién | Dam bao su hoat dong c6 | Thuc hi¢n theo cac van | Toan thé can bo, gido | Nim 2025
1 churc va céac van ban hudng dan. hiéu qua tuan thu theo quy | ban quy dinh vién, nhan vién
dinh cua phap luat.
Day manh d6i méi phuong thic, 1¢ 16i Nang cao chat lugng va | Thyc hién theo cic vin | Toan thé can bg, gidgo | Niam 2025
2 lam viéc trong nha truong hiéu qua phuc vu nhan | ban quy dinh vién, nhan vién
dan.
IV | Vé xdy dung déi ngii can b, vién chirc
Téng cudng dao tao, bdi dudng nhim nang Nang cao trinh 6 chuyén | 00 14 hoach cta|Ban giam hidu va| Niam 2025
cao trinh d§ chuyén mon, nghi€p vu, trinh | mén, nghiép vy, trinh do | truong, Thuc hién theo | cong chie, vién chic,
do quan 1y, 1y luan chinh tri cho can b, R , .| van ban chi dao cua | nhan vién
1 quan 1y, 1y ludn chinh tri

vién chirc theo chirc nang, nhiém vu.

cho can bg, vién churc theo

churc ndng, nhiém vu.

UBND Huyé¢n, Phong
GD&DT.
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bam bao su hoat dong co
hiéu qua tuan thu theo quy
dinh cia phap luat, dong
vién khich 1€ can bd giao
vién, nhan vién

Theo cac van ban quy
pham phap luat

Hi¢u truong va té van

phong

Nam 2025

\Q__ *
Ve cdi cach tai chinh cong

Tiép tuc déy manh thyc hién Nghi dinh
130/2005/ND-CP cua Chinh Phu quy
dinh quyén tu chud, tu chiu trach nhiém
vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc bd may,
bién ché va tai chinh d6i v6i don vi su
nghi¢p cong lap truc thude Sé.

Xay dung Quy ché chi tiéu noi bo nim
2025; Quy ché thuc hién ché do tién
thudng theo Nghi dinh 73. Thuc hién dan
chu, cong khai, minh bach trong quan ly,
stt dung tai chinh cong. Thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi.

Tang cuong trach nhi¢ém
va hiéu qua cong tac, cai
thién doi séng cho can bo,
vién chtec.

Giam sat viéc chi ti€u
trong don vi.

Hi¢u truong, bd phan
tai chinh

Nam 2025

Thang
01/2025

Déy manh thyc hién xa hoi hoa trong linh
vuc gido duc va dao tao. Do6i méi co ché
tai chinh, tmg budc thyuc hién diéu chinh
gia dich vu cong trong linh vuc gido duc.

Phat huy cac ngudn luc
cua nhan dan, cai thién
chat lugng dich vu cong.

Thuc hién theo van ban
chi dao cua UBND
Huyén, Phong GD&DT.

Hi¢u truong va bd
phan tai chinh

Nam 2025

\4

Hién dai héa nén hanh chinh Nha nuwéc

Day manh tin hoc hoa trong quan ly, tich
cuc ung dung cong nghé thong tin trong
giang day.

Hi¢n dai héa trong quan ly
va giang day.

Thuc hién theo van ban
chi dao cua UBND
Huyén, Phong GD&DT.

Cong chuec, vién chure,
nhan vién cua truong

Thuong
Xuyén
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Khai thac sit dung c6 hiéu qua phan | Nang cao hiéu qua cong | Thyuc hién theo van ban | Can b, gido vién, Thuong
mém qua ; Van ban https://qlvb- | viéc, thuc hanh tiet kiém, | chi dao cia UBND | nhan vién cua trudng Xuyén
2 @m /; Hop thu dién tir | giam van ban giay to. Huyén, Phong GD&DT.
/'-‘ N ongnai.edu.vn. va
5 du.vn.
Jz- lﬁ\.- \:nuuuwou
VIl Ca(\ qqqglsg@p Phc khéc
Tiép M ké hoach duy tri | Nang cao chét luong gido | Thuc hién theo van ban | Céc thanh vién KDCL | Tiép tuc thuc
1 truong chuan qubc gia duc chi dao cia UBND GD cua nha truong. hién
Huyén, Phong GD&DT.
5 Tich cuc xay dung xa hdi hoc tap Huy dong toan dan tich | Thyc hién theo van ban | Vién chirc, nguoi lao Thuong
tham gia hoc tap suotdoi | . 4 20 dong cua truong Xuyeén
T6 chire tot tuyen sinh dau cép hoc trong | Tao chat lugng thuc vé | Thyc hién theo vanban | BGH, TTCM, GV Thang
3 nam 2025-2026. gido duc trong kiém tra phu trach pho cép, VT 8/2025

danh gia.

chi dao

cua truong
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